Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA POSAVSKA
VLADA

Povjerenstvo za drZzavnu sluZzbu
Broj: 11-1/23

Oragje, 28.2.2023. godine

Na temelju ¢lanka 26. Zakona o drZzavnim sluZbenicima i namjeStenicima u tijelima
drzavne sluzbe u Zupaniji Posavskoj (,,Narodne novine Zupanije Posavske® broj: 9/13, 11/13,
2/14 1 6/17), u ime Opcinskog organa uprave Opcine Odzak, Povjerenstvo za drzavnu sluzbu
Zupanije Posavske objavljuje

JAVNI NATJECAJ
za popunu radnog mjesta drzavnog sluzbenika u
Op¢éinskom organu uprave Opéine OdZak

POZICIA:

- Sef odsjeka za rad sa strankama i opéinskog nadelnika u Opéinskom organu
uprave Opéine OdzZak..........oocviveviiiiiiiiiiiieie e 1 izvrsitelj
radi zasnivanja radnog odnosa na neodredeno vrijeme.

OPIS POSLOVA:
- prima, pregleda, razvrstava 1 rasporeduje podneske i predmete drzavnim sluzbenicima
I namjesStenicima i prati izvr§enje danih poslova i zadataka
- prikuplja 1 obraduje podatke i informira javnost o radu Op¢inskog organa uprave
- izraduje redovita izvje$¢a o broju zaprimljenih, rijeSenih i nerijeSenih prituzbi, te
podacima o Klasifikaciji prituzbi na stru¢nost, profesionalizam, organizaciju rada i ista
dostavlja nacelniku opcine i op¢inskom vijecu, kao i izvjesca o nalozenim ostvarenim i
neostvarenim preventivnim i korektivnim mjerama po prituzbama gradana
- poznaje vazeée zakone, podzakonske i normativne akte koji se odnose na procese/usluge
vezano za predmete i poslove koji su mu dodijeljeni, prati sve izmjene istih, sudjeluje u
izradi normativnih akata iz djelokruga svog odsjeka
- daje informacije za gradane o pitanjima koja odredi op¢inski nacelnik, piSe javna
priopc¢enja po ovlaStenju op¢inskog nacelnika, kao 1 informacije za sredstva medija,
organizira press konferencije i intervjue za op¢inskog nacelnika
- prati primjenu Zakona o slobodi pristupa javnim informacijama
- prati realizaciju odluka Opcinskog vijeca koja se odnose na obveze Opéinskog nacelnika
- organizira 1 vodi protokolarne aktivnosti koje su u neposrednoj vezi s vrSenjem funkcije
Op¢inskog nacelnika
- koordinira svim aktivnostima vezanim za obiljezavanje znacajnih dogadaja i datuma
u Op¢ini
- priprema javne govore, referate i druge materijale za op¢inskog nacelnika
- obavlja i druge poslove po nalogu Nacelnika sluzbe i Nacelnika op¢ine

Za svoj rad odgovoran je Nacelniku sluzbe 1 Op¢inskom nacelniku.



UVIETI:

Pored opcih uvjeta propisanih u c¢lanku 28. Zakona o drzavnim sluzbenicima i
namjestenicima u tijelima drzavne sluZbe u Zupaniji Posavskoj, kandidati trebaju ispunjavati i
slijedece posebne uvjete:

- VII stupanj stru¢ne spreme ili prvi, drugi ili tre¢i ciklus visokog obrazovanja po
Bolonjskom sustavu studiranja —drustvenog smjera

- pet godina radnog staza u struci nakon zavrSene strucne spreme trazene ovim
natjecajem,

- poloZen ispit op¢eg znanja.

PRIJAVLIIVANJE NA NATJECAJ:
Kandidati su uz prijavu na natjecaj duzni dostaviti sljede¢u dokumentaciju:

1. dokaz o odgovarajucoj stru¢noj spremi (fakultetska diploma/svjedodzba i rjesenje o
nostrifikaciji  diplome/svjedodzbe ukoliko fakultet nije zavrSen u BiH ili je
diploma/svjedodzba steena u nekoj od drzava nastaloj raspadom SFRJ nakon 06.04.1992.
godine),

2. potvrda/uvjerenje o radnom stazu ustruci nakon zavrSene struéne spreme trazene
ovim natjecajem,

3. uvjerenje o drzavljanstvu,

4. ovjerenu izjavu da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog
mjesta po ovom javnom natjeaju nisu otpusteni iz drzavne sluzbe kao rezultat stegovne
mjere na bilo kojoj razini vlasti u Bosni i Hercegovini,

5. ovjerenu izjavu da nisu obuhvaceni odredbom c¢lanka IX.1. Ustava Bosne i

Hercegovine,
6. uvjerenje o nevodenju kaznenog postupka, ne starije od tri mjeseca,
7. dokaz o polozenom ispitu opeg znanja.

Kandidati su duzni trazenu dokumentaciju dostaviti u originalu ili ovjerenoj kopiji.
Ovjerene kopije ne smiju biti starije od tri mjeseca, u odnosu na dan podnoSenja prijave.

NAPOMENA:

Osim kandidata koji imaju polozen ispit opéeg znanja, ukoliko ispunjavaju ostale
uvjete javnog natjecaja, pravo prijave imaju 1 kandidati koji su poloZili ispit propisan ¢lankom
31.(4) Zakona o drzavnim sluZbenicima i namjestenicima u tijelima drzavne sluZbe u Zupaniji
Posavskoj.

Radni staz prema uvjetima ovog natjecaja utvrduje se u skladu s odredbama Uredbe o
poslovima temeljne djelatnosti (,,Narodne novine Zupanije Posavske® broj: 3a/14 i 1/15).

Kandidati ¢e o vremenu i mjestu polaganja stru¢nog ispita iz ¢lanka 16. Pravilnika o
uvjetima, nacinu 1 programu polaganja ispita opéeg znanja ili stru¢nog ispita za rad u tijelima
drzavne sluzbe u Zupaniji Posavskoj (Narodne novine Zupanije Posavske broj 9/17) biti
obavijesteni putem sluzbene Internet stranice Vlade Zupanije Posavske (zupanijaposavska.ba)

Izabrani kandidat je duzan u roku od osam dana od dana prijema obavjeStenja o
rezultatima natjecaja, dostaviti Povjerenstvu za drzavnu sluzbu Zupanije Posavske dokaz o
ispunjavanju opceg uvjeta natjeCaja predvidenog clankom 28.(1)d) Zakona o drzavnim
sluZbenicima i namjestenicima u tijelima drzavne sluzbe u Zupaniji Posavskoj.


http://www.zupanijaposavska.ba/

Prijava na natjecaj, s trazenom dokumentacijom, dostavlja se u roku od 15 dana,
raCunajuéi od 28. 3.2023.godine, kao dana objave ovog Javnog natjeaja na sluzbenoj
internet stranici Vlade Zupanije Posavske.

Prijava na javni natjecaj dostavlja se putem poste, preporuc¢eno, na adresu:

Vlada Zupanije Posavske
Povjerenstvo za drzavnu sluzbu Zupanije Posavske
Jug | bb,
76270 Orasje
s naznakom za:
"Javni natjecaj za popunu radnog mjestadrzavnog sluzbenika u
Op¢inskom organu uprave Opc¢ine Odzak- NE OTVARATI “

Nepotpisane, nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

Predsjednik Povjerenstva

Drago Kopi¢



